2021年暑期办公用房安全使用的有关注意事项
各位老师： 
为了迎接建党100周年及校庆110周年，切实做好校园安全稳定工作，加强办公用房的安全使用，杜绝一切安全隐患，现就有关注意事项通知如下：
1、 今年暑假期间有留校需要使用办公室的老师，请在放假前向各教研室主任报备，最后由教研室主任上报名单到学院办公室。
2、为了办公室的安全，教师不得私自配制办公室钥匙交给学生保管，仅限于老师本人使用。
3、各位老师需提高安全意识，做到“防火、防盗、防事故”，节约用电，爱护公物，严禁电器长期通电，超负荷运转。
4、为加强安全管理，确保用电设备设施安全，最后一个离开办公室的老师请检查办公室的空调、电脑等设备的电源有无关闭，并检查门窗有无关好。若发现设备损坏，要及时报修，消除各类安全隐患。
5、做好实验室的安全检查工作，严查安全隐患，若假期无需开放实验室，在门上使用封条。
6、请广大教师自觉维护办公室的整洁卫生，共同营造一个安全舒适、和谐有序的办公环境。
7、7.1前夕，将由徐书记带队检查学院各间办公室，贯彻落实省教育厅关于做好校园安全稳定工作精神，切保学校各项工作高效有序进行。
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