各学院：

 本学期期中教学检查已经结束，根据本次检查结果及参与教学检查专家反馈的意见来看，在试卷、毕业论文等方面还存在一些问题与不足。为规范教学管理，教务处要求各学院，对本学院试卷、毕业论文进行整改，具体整改要求如下：

一、试卷

（一）试卷装订

1、装订内容及顺序：成绩单-试卷分析-标准答案-考生试卷，以教学班级为单位统一装订成册。

2、试卷袋字迹工整，签名完整。

3、平时成绩如超过50%（含50%），平时成绩的给分依据及评分由任课老师签名后放成绩单后面随试卷一起装订成册。

4、有机读卡成绩的，机读卡成绩附成绩单后随试卷一起装订成册。

（二）试卷命题质量

根据浙江工商大学考试管理条例（浙商大教[2010]140号文件），试题命题应符合：

1、试题命题范围突出对学生“加强基础、结合实际、发展智力、培养能力”的要求，既要考核学生对基础知识、基础理论、基本技能的掌握，更要考核学生通过思考、综合运用所学知识分析问题和解决问题的能力，注意考题对启发学生创新思维和创新能力的引导作用。

2、试题中基础知识、基本技能占50%左右，综合性并有一定难度的占30%左右，要求较高并具有相当难度的占20%左右。试卷题型不易过少，内容不得过于简单。

3、学生的试卷成绩应呈现正态分布，一般情况下，90分以上比例不大于15%，69分以下比例不小于10%。

（三）试卷批改及成绩单管理

1、成绩构成比例准确无误，教师及系主任签名处均需签名。

2、同一教学班的第一份试卷（含论文）得分处由阅卷老师签名，第二份开始阅卷人如与第一份相同，第二份开始可以不签。

3、试卷成绩累加无误，试卷批改标准明确，批阅准确，分数有改动的地方，评卷人必须签字。

4、全英文授课课程（A类双语课程）英语试卷采用英文答题。

5、多个老师同时上一门课的统考课程，尽量统一命题，流水批改。

（四）试卷分析

1、试卷分析需有系主任、院长签名。

2、试卷情况分析（题型分析、难易度分析、覆盖内容分析及学生答卷错误分析）内容完整。

 二、毕业论文

（一）毕业论文存在问题

1、毕业论文系统平台存在有关文档空缺。

2、相关纸质文档没有签名，评语存在学生抄写现象。

3、论文排版、图表标注、文献标识不符合规范。论文内容流于形式，过于空泛，缺乏应用价值，缺乏对本专业基本理论和工具方法的应用。外文翻译内容格式混乱，翻译语句不通顺。选题空洞，不符合实际要求。

4、毕业论文成绩不符合正态分布。

5、毕业论文指导教师指导学生人数超出学校相关规定。
6、指导卡：时间上注意春节期间不指导；前后时期不能冲突，老师签名与学生签名时间不能冲突。
（二）整改意见

1、各学院应熟练使用毕业论文管理平台系统，加强管理，确保指导教师、学生及学院相关管理人员按期进行毕业论文平台相关资料的指导与最终资料检查。符合要求之后方可以参加毕业论文答辩，确保毕业论文平台上电子文档为毕业论文终稿。

2、学院应根据《浙江工商大学毕业论文管理办法规定》要求加强文档整理，按照学生、班级进行分类整理装订相关纸质文档。

3、学院应根据《浙江工商大学毕业论文管理办法规定》要求，做好毕业论文的指导教师分配、交叉评定、审阅、答辩等环节工作，确保毕业论文成绩符合学校相关要求成正态分布。毕业论文（毕业设计）成绩按优秀、良好、中等、及格、不及格五级记分，优秀的比率一般应控制在20%以内。

请各学院高度重视整改工作，将教学检查中发现的问题及时反馈给所有教师，落实整改工作，并于12月20日前将整改工作报告（纸质版+电子版）交至教务处教学质量管理科。电话：28877213，邮箱：lichun@mail.zjgsu.edu.cn。教务处                                        2016年12月1日hanhy@zjgsu.edu.cn
