
学期初工作：
1. 本学期从2月20日起正式开始上课。希望各位老师注意校办网上的班车时刻表和教学作息时间表，同时在自己的教师服务系统中查看最新课表，按照所排时间地点进行教学工作。纸质课表和点名册均已放置各位的信箱，请注意领取并保存（今后有很多信息可以在课表上查询，例如出卷和授课提纲上的课程名必须与课表上保持一致）。有什么问题请及时与院办联系。

2. 补考已经结束。每个老师负责自己所教班级补考试卷的批改工作（包括微宏观和政经等三门大课）。各位老师可到院办及时拿取（于2月22日之前），尽快批改并于网上登录成绩，因为开学初学生就要报重修。试卷及成绩单交回院办，并提供补考卷答案存档。
3. 注意：请各位老师务必查看自己的教师服务系统，如果有补考成绩需录入的，       就表明有学生需补考，如果所有学生都未来参加补考，也必须将成绩单上注明旷考并打印出来签字上交夏老师。上学期无补考学生的课程，也请相关老师将补考卷的答案上交院办以存档。
4. 请各位老师及时于开学初两周内将本学期的授课提纲上传至教务网。在上传            提纲的同时填写该课程的考试方式和各段考试成绩比例。是否上传成功可自行查询内容。有听课任务的老师可参照总课表进行安排，别忘了听实验课。稍后，听课本和教研室活动记录本会放至相关老师的信箱，请注意领取。
5. 上学期读写议总结表和优秀小论文，以及本学期读写议课堂讨论汇总表请于开学一周内上交院办。
6. 已经被评为双语教师如果本学期有双语课任务还须填写双语教学登记表（挂在经济学院网站-教师下载），并将电子版发给学院教务，以便计算工作量。

7. 如果在录入成绩时有疑问，可查阅经济学院网站教师下载中的两个文件《关于开学补考成绩网上录入的相关说明 》及《新教务系统成绩录入步骤与注意事项 》

