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    一、目的和要求
    撰写本科毕业论文是高等院校本科教育的重要环节。通过撰写毕业论文，可使学生得到科学研究的基本训练，学会独立综合运用所学知识，提高分析和解决问题的能力。因此，做好本科毕业论文指导工作，对提高本科教学质量意义重大。各教研室、各专业教师务必树立现代教育质量观，认真贯彻理论联系实际的原则，切实做好毕业论文的组织、指导、答辩、评分等各环节的工作，以确保毕业论文的质量，努力为社会培养基础理论扎实、专业知识面宽广、综合素质高的现代经济类人才。
二、组织安排
学院成立毕业论文指导委员会负责毕业论文的全面指导工作。毕业论文各项工作依托于学校毕业论文网络平台进行(http://10.11.107.21/)，专业教师均应积极参与本科生毕业论文指导工作，每位指导教师指导学生人数不超过8人。
三、进程安排
    1、整个毕业论文写作过程分选题；撰写任务书；完成开题报告；写作毕业论文；进行论文答辩4个阶段。
2、10月底前完成毕业论文选题及导师分配工作。
3、11月底前完成毕业论文任务书工作。
4、次年1月1日前完成开题报告。学生应在指定教师的指导下完成开题报告。通过写作开题报告，使学生理清研究思路，明确论文框架。
5、次年4月中旬完成毕业论文的写作。写作过程中，学院将组织一次中期检查，一般安排3月底或者4月初。
6、每年4月底，各教研室应及时组织好各答辩小组完成毕业论文的答辩、评审工作，并在规定的时间内按模板要求将毕业论文的有关资料及时上传。教学秘书应及时将毕业论文成绩交校教务处并在线将有关材料存档。
四、对指导教师的要求
1、指导教师资格
指导教师应由本校具有较丰富教学经验、较高学术水平(在核心刊物上发表过文章)和较强工作责任心教学人员担任。2、主要职责：
⑴根据二级学院的具体要求，拟定毕业论文选题，根据学生的选题，提出明确的写作要求。指导老师在指导学生开题时一定要注意避免选题过于集中。
⑵介绍有关参考文献，指导学生搜集和查阅必要的资料，指导学生拟写毕业论文提纲，定期检查学生毕业论文的进展情况，做好每个阶段指导卡的记录工作。每位指导教师对学生的指导次数不得少于5次。
⑶指导学生按学校规定的毕业论文规范格式撰写毕业论文，并指导学生进行修改，直至定稿。毕业论文应有中、英文题目和中、英文内容提要（450字左右）。（毕业论文不得少于8000字。）
⑷根据学生完成毕业论文的能力、质量以及平时的工作态度，认真填写毕业论文考核评语，指出优缺点，并提出初步意见及成绩。
⑸参加毕业论文的答辩工作。
五、对毕业生的要求
    1、毕业生应提高对完成毕业论文重要性的认识，把握住在校学习的最后极好机会，提高自己实践能力。
2、虚心接受指导教师的指导和帮助，严格遵守纪律，在撰写毕业论文期间，原则上不准请假，特殊情况请病假的要有医院证明，请事假要经指导教师同意，如无故缺席按旷课处理。学生必须定期主动向指导教师汇报论文进展情况，及时听取指导意见。
3、学生必须按照学校规定的写作进度进行写作，不得延期完成开题报告和论文正文，否则取消论文写作资格。
4、独立完成毕业论文，严禁抄袭，一经发现弄虚作假，均按作弊论处。
5、未在规定时间内完成毕业论文或无故不按时参加答辩者，其成绩按不及格处理。
6、毕业论文成绩必须在及格以上才具有获得学士学位的资格。
六、毕业论文及其附属部分的构成及要求
  1、论文构成
学生提供的完整的毕业论文要求由如下几部分构成：
（1）任务书
（2）开题报告
（3）毕业论文正文
2、论文正文要求
（1） 论文选题
选题的一般原则：毕业论文的选题必须是在学术或实践方面有意义的，应结合经济建设、社会发展和科学研究的实际，坚持理论与实践相结合的原则。选题的大小和难度要适当，使学生力所能及。
    ①选题的重要意义
    所谓选题，就是在写论文之前，确定所要研究论证和解决的学术问题或实际问题。
    毕业论文选题的作用主要有：
    a.确定研究方向
我国经济发展很快，在确定选题时应对经济学在所选题目范围内的研究现状作一较为全面的了解，然后根据自己所学专业知识确定研究方向。
b.确定基本观点
    在选题的过程中，通过论文的选题，可以总结、梳理对一些问题的看法，将其上升为观点，再从中选出比较有价值的观点用论文的方式表述出来。
    c.找到合适的切入点
    论证一个观点，必须找到一个合适的切入点，选择“突破口”。题目的确定，事实上也就是基本选定了突破口。
    d.促进论文的构思
    论文的写作是一项艰苦的脑力劳动，论文的选题过程实际上就是论文的最基本的构思过程，而一个好的选题的确定，又有助于论文的构思与论证。
    ②选题的要求
    要符合教学大纲的要求，力求有利于巩固、深化和扩大学生所学知识，使学生在毕业论文中得到符合专业培养目标要求的基本训练和科学研究能力的培养。
    ③下列情况的科研题目不宜安排学生做毕业论文
a.与专业不对口的；
b.范围过于狭窄，内容过于单一的；
    c.题目太大，学生难以胜任的；
d.学生在毕业论文期间无法完成或不能取得阶段成果的；
e.所需资料难以获取的；
    ④毕业论文题目确定后，每位学生与老师在系统互选，最终没选上的学生由学院统一安排。
⑤为保证上报学位中心的学生论文和导师信息汇总表的准确性，学生不得擅自更改选题。若确有需要更改题目的，必须经指导教师同意，通过论文平台提交改题申请，由系主任审核通过后，方可修改正文题目。原则上改题时间不晚于2025-2026学年第二学期第13周。
（2） 论文结构
篇章结构在毕业论文的写作中占有重要的地位。合格的毕业论文，要求条理清楚、布局合理、结构紧凑、合乎逻辑。
    ①毕业论文结构布局的基本原则
     a.以客观事物的内部联系和发展规律为基础，即有内在逻辑性；
     b.服从于表现文章的主题（中心思想）的需要；
     c.适应各种不同文体的特点；
     d.使读者容易理解和接受文章的内容。
   ②毕业论文的基本框架
     a.绪论
         绪论是毕业论文的开头部分，包括这样几项内容：
    说明论文写作的目的、意义，对所研究问题的认识；提出需要解决的问题。
      b.本论
    是指论文的主体，是论文中最重要的部分，整个论证过程在此展开。本论一般包括：
       1)根据中心论点的需要，确定分论点并安排好文章层次、段落；
2)提出分论点，并展开论述。
c.结论
      1)提出或强调得出的结论；
      2)对论题研究未来发展趋势的展望；
      3)有关问题的简要说明。
(3)论文的书写及相关资料格式
①毕业论文封面由系统自动生成，学生不用上传封面，严格按照模板的样式上传毕业论文材料即可；
②毕业论文的行文格式（严格按照学院网站的模板为准）；
③毕业论文上传版本统一为Word版本，方便学院后期进行格式审查。
  
3、开题报告（至少3000字）
主要包括：
（1）论文写作的意义
（2）论文的写作思路
（3）写作提纲
开题报告、教师指导卡、指导教师评语、论文答辩记录、评分记录（指导教师评分、互评教评分和论文答辩小组评分）均在毕业论文平台在规定的时间内按系统要求填写，以便于学院下载存档。
4、毕业论文检测工作
学校继续为学生免费提供“中国知网”（暂定）大学生论文检测服务（网址：https://check.cnki.net/pmlc/），学生可以自行登录检测（用户名和密码，学院另行通知）。
学生查重自检。学院组织学生在规定时间内完成论文的检测。如果检测结果“去除本人文献复制比”＞20％，学生可向所在学院教务办申请再次检测。学生只限检测本人的毕业论文，不得帮助其它同学检测（同一篇论文在二个不同的账号下检测就会出现100%重复），更不得从事商业化操作。若违反上述规则，学校将保留追究法律责任和经济损失的权利。
答辩前查重检测。各学院在学生答辩前必须对申请答辩的学生集中检测一次，检测结果“去除本人文献复制比”＞20％的学生不得参加答辩。
答辩前AIGC检测。规范学生科学合理使用生成式人工智能，杜绝生成式人工智能代写等学术不端行为，加强对毕业论文（设计）质量监控与管理，根据学校《关于在本科毕业论文（设计）中使用AI工具的指导意见》，各学院在学生答辩前必须对申请答辩的学生进行AIGC检测。对于检测值较高的论文，学院需向学生发出警示，提醒其注意毕业论文（设计）中人工智能生成内容比例过高的问题，并要求其自查自纠，对毕业论文（设计）进行必要的修改。
终稿定稿后查重检测。各学院在学生终稿定稿完成后，统一再集中检测一次，最终检测结果的简洁报告单上传论文平台。
七、答辩及成绩评定
1、毕业论文必须进行答辩。
毕业论文答辩将在答辩委员会指导下进行。答辩委员会负责研究、协调答辩事宜和审定成绩。答辩委员会主任由二级学院院长担任，学院将根据实际需要成立若干答辩小组。答辩委员会授权答辩小组负责对学生的毕业论文组织评阅、答辩、写出评语、进行评分，并提出是否授予学士学位的建议。优秀毕业论文必须提交答辩委员会复审确定。对被确定为不合格的毕业论文，指导教师和学生可以书面形式向答辩委员会申请复议。
2、答辩时间一般安排在4月份下旬。答辩前，学生应把毕业论文正文、开题报告提交指导教师审阅。指导教师应认真审阅毕业论文，写出书面评语。
3、毕业论文答辩前，各专业将根据毕业论文的题目类型，组成若干个答辩小组，负责毕业论文的答辩和成绩评定工作，并及时向学生正式公布答辩小组教师名单和学生参加答辩的日程及地点。每位参加毕业论文答辩的学生，按答辩小组规定的时间逐个进行论文答辩，向答辩小组汇报毕业论文工作情况，回答答辩小组成员的提问。
4、评定学生毕业论文成绩实行指导教师、评阅教师、答辩小组评分相分离制度，背靠背评分。指导教师评分占30%，评阅教师评分占20%，答辩小组评分占50%。从以下几个方面综合考核学生的成绩：
（1）选题意义，占15%—20%；
(2)逻辑构建，15%-20%
（3）毕业论文的专业水平，35%—40%；
（4）学术规范，15%-20%；
（5）答辩中自述和回答问题的情况及在整个毕业论文环节的工作态度，20%。
    5、毕业论文的成绩采用百分制记分评定制度。 各答辩小组应从严掌握。
根据导师、互评、答辩的各项成绩，系统自动计算出学生毕业论文总成绩。
6、学生因故未交毕业论文或毕业论文不及格者，只发给结业证书，不发毕业证书。但在结业后一年，可由学生本人提出申请，经教学院长同意，安排在下一届毕业论文中进行。重新进行毕业论文答辩，需缴纳毕业论文重修费。及格者换发毕业证书。
八、奖惩规定
为了鼓励教师认真履行论文指导工作，特做如下规定：
1、对于学生论文获得优秀的指导教师，给予相当于论文指导工作量30％的奖励，但经过学校向外送审后不符合标准的，不予奖励（如已发放应扣回）。
2、毕业论文存在严重抄袭、剽窃，指导教师没有发现，在对教师提出警告的前提下，适当扣除工作量。

九、管理工作
年（班）级毕业论文的档案管理。毕业论文的档案资料应包括以下内容：
⑴指导教师职责；
⑵毕业论文题目一览表（包括学生的班级、姓名、论文题目、成绩及指导教师姓名）；
⑶毕业论文进程安排表；
⑷毕业论文答辩安排（包括答辩时间、地点、参加答辩的指导教师及学生分组名单）；
⑸毕业论文成绩量化考核即评分标准。此标准将在答辩委员会评语中得到充分体现；
⑹毕业论文的总结，内容包括性质、难度、份量、综合训练、质量分析和工作总结等由各专业的系或教研室主任完成。

十、论文上交说明
1. 电子版根据毕业论文的进程安排分阶段直接上传到毕业论文网络平台，互评、答辩采用匿名的方式，上传的所有材料严格按照模板要求，
2. 答辩时，学生需提交简单装订的论文正文打印稿，供答辩小组审阅。（带到现场纸质版与上传系统的的材料必须保持一致，一切以系统上传的材料为准，否则后果自负）
[bookmark: _GoBack]3. 答辩通过后，修改的毕业论文材料需要指导老师认真审阅后方可重新上传定稿。

十一、其他要求
1、教师或学生在论文进行中因各种原因不能按原计划完成毕业论文而需要改换题目时，应有教师或学生申请改题报告和二级学院相应的批复材料。
2、学生毕业论文成绩不能随意改写，若必须改写，则要有答辩委员会主任或答辩小组组长签名。
3、毕业论文的参考文献由指导教师负责审核，并在指导教师评语中注明。
4、实施优秀论文的抽查送审制度（即学期结束前，由学校从二级学院评好的优秀论文中抽出若干论文，送到校外评审，评审结果与校内结论相同的不奖不罚，评审结果与校内结论有较大出入的将记入教师量化考核工作质量指标。




